
 

องค์ความรู้ เร่ือง "การใช้เทคโนโลยีในการออกแบบเครื่องมือเพื่อใช้ในงานตรวจสอบภายใน" 

 

 

 

"แนวทางการจัดท าแบบประเมินผ่าน Google form" 

 หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

"แนวทางการจัดท าแบบประเมินผ่าน Google form" 

1. หลังจากเตรียมตัวอย่างแบบฟอร์มที่เป็นต้นแบบแล้ว ขั้นตอนแรกให้ลงชื่อเข้าใช้ Google Account 
คลิก login ลงชื่อเข้าสู่ระบบ เข้าสู่บัญชีใช้งาน Google ไปที่ https://forms.google.com/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. เลือกสร้าง Form จาก template ตามต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 



3. สามารถเปลี่ยน Header และ Theme ได้ตามความต้องการ 

 

 



4. ก าหนดรูปแบบของชุดค าตอบ พร้อมทั้งใส่ค าถามและชุดค าตอบเข้าไปได้เลย โดยรูปแบบของชุด
ค าตอบที่ Google มีมาให้นั้น ค่อนข้างที่จะครอบคลุมการใช้งานในส่วน Form อยู่แล้ว  

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ใส่ค าถามและชุดค าตอบของท่านเอง 

Short Answer 

เป็นฟอร์มส าหรับกรอกข้อความสั้นๆ ลงไปในช่องค าตอบ เช่น ชื่อ – นามสกุล หรืออีเมล์ เป็นต้น  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



Multiple Choice 

เป็นฟอร์มส าหรับสร้างค าตอบแบบตัวเลือก โดยที่ผู้ตอบสามารถเลือกตอบได้แค่ค าตอบเดียวเท่านั้น  

 

 

 

 
 



Paragraph 

เป็นฟอร์มส าหรับกรอกข้อความยาวๆ ลงไปในช่องค าตอบ เช่น กล่องแสดงความคิดเห็น ข้อแนะน า เป็นต้น 
และสามารถกรองรูปแบบของค าตอบได้เช่นเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

เพิ่มค ำถำม 

 

น ำเขำ้ค ำถำม 

 

เพิ่มช่ือและรำยละเอยีด 

 

เพิ่มรูปภำพ 

 

เพิ่มวดีีโอ 

 

เพิ่มสว่น 



6. เมื่อแบบฟอร์มได้รับการสร้างเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบความถูกต้องและความสวยงามของ
แบบฟอร์มเพ่ือดูตัวอย่างก่อนส่งได้โดยกดปุ่ม  ที่อยู่มุมขวาบนของหน้าสร้างแบบฟอร์ม  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. การตั้งค่าการตอบแบบประเมิน 

 

 

 

 

 

 

 



8. ขั้นตอนในการส่งแบบฟอร์มเพ่ือให้คนตอบแบบฟอร์มได้รับ ให้กดปุ่ม send ที่อยู่มุมขวาบนของ
หน้าสร้างแบบฟอร์ม โดยสามารถเลือกรูปแบบการส่งได้หลายแบบ เช่น ส่งผ่านอีเมล์, แนบ link, หรือ
ส่งผ่านทาช่องทาง Social media ก็ได้ 

 



 



 

 

 



9. เมื่อแบบฟอร์มที่เราส่งไป ได้รับการตอบค าถามเรียบร้อยแล้ว Google Form จะสรุปค าตอบต่างๆ
ออกมาให้อัตโนมัตในรูปแบบกราฟ หรือ เลือกการตอบกลับแล้วน าไปหาค่าเฉลี่ย ท าให้เราสามารถน าข้อมูลที่
ได้ ไปวิเคราะห์ได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น  

 

 



 

 

 


